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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Relacion de las actividades ejecutadas y programadas para el alistamiento durante el mes de
febrero 2025

CIUDAD Y FECHA: : HORA INICIO: HORA FIN:

02/20/2025 09:00 am 11:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores CTA DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: SENA CTA — VALLE DEL
CAUCA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

@ Relacion de las actividades ejecutadas y programadas durante el mes de febrero 2025
correspondientes al alistamiento de las fichas 2996926 y 2827707 Produccién multimedia vy,
3140890 Elaboracion de audiovisuales.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
e Socializar las actividades ejecutadas y programadas para el alistamiento de fichas a cargo.
e Sustentar el reporte de 13 horas a Desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

De acuerdo con las directrices del Coordinador José Gabriel Garavito, se establecié que 13 de las 63
horas trabajadas en febrero estaran dedicadas al desarrollo curricular. Estas horas deben ser
respaldadas mediante la elaboracién de un acta correspondiente.

Actividades realizadas del 13 al 20 de febrero
El 13 de febrero, a las 8:00 a.m., dimos inicio a las actividades en el taller 11 de la sede principal del
CTA. En esta jornada, junto con los compafieros técnicos del area de multimedia, definimos un plan
de accion para el mes de febrero.
Entre las actividades realizadas durante esta semana, se destacan:

e La organizacidn y proyeccién del horario para el primer semestre de 2025.

e Una reunién con el Coordinador Gabriel, en la cual se socializaron las fichas asignadas a cada
instructor.
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e Un encuentro con la persona encargada del acompafiamiento pedagégico para ajustar
detalles y finalizar la programacion.

Con estas acciones, se dio por concluido el alistamiento inicial para el desarrollo de las actividades
formativas.

CONCLUSIONES

El instructor hace entrega de la documentacién del proceso y expedientes de manera digital y fisica
para cada una de las fichas.

Se autoriza el reporte de 13 horas al instructor Juan Pablo Hincapié con CC 4515988, horas reportadas
a Desarrollo curricular en la plataforma Sofia Plus.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA | RESPONSABLE | FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEB | OBSERVACIO | FIRMA O PARTICIPACION
A/ EMPRESA A N VIRTUAL
(SI/NO)

José Gabriel Garavito SENA | iﬂ‘/f‘

Juan Pablo Hincapié SENA sl ﬁ W ’P(

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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